
УТВЕРЖДАЮ 

                                                                             Директор БОУ ДО г.Омска 

«Дом детского творчества ЛАО» 

_______________ Н.В. Винк 

«___» _______ 2023  года 

 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ  

по подготовке и проведению городского    конкурса стихов   

«СОЛНЕЧНЫЕ СТИХИ  МОЕГО ДЕТСТВА» 

 

№п/п Мероприятия Сроки Ответственные 

Предварительная подготовка 

1. Координация  действий по подготовке и 

проведению городского    конкурса 

стихов   

«Солнечные стихи моего детства»  ( 

далее конкурс): 

 Разработка положения 

конкурса; 

 

 

 

 Подпись положения,  в 

Департаменте образования;  

 Размещение информации о 

проведении конкурса в 

телефонограмме департамента 

для образовательных 

учреждений; 

 

 

 Размещение на сайте 

учреждения положения 

конкурса с ссылками на запись 

по номинациям; 

 

 

 

 

 

 

август 2023г. 

 

 

 

 

 

до 15 .09.23г. 

 

 

 

 

до 01.10.23г. 

 

 

 

до 01.10.23г. 

 

И.Н. Пронина – педагог 

– организатор БОУ ДО 

г. Омска  « Дом детского 

творчества ЛАО». 

 

 

 

 

 

Н.В. Винк – Директор 

БОУ ДО г. Омска  « Дом 

детского творчества; 

ЛАО». 

 

 

 

 

 

О.Н. Гладышева – 

методист БОУ ДО г. 

Омска  « Дом детского 

творчества; ЛАО». 

 

2. Создание группы в WhatsApp  

конкурса. 

09.10.23г. Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор 

БОУ ДО г. Омска  « Дом 

детского творчества 

ЛАО». 

 

 

3.  Согласование участия членов жюри в 

конкурсе и подготовка писем  

руководителям учреждений  для  

участия в конкурсе  их сотрудников. 

до17.10.23г. И.Н. Пронина – педагог 

– организатор 

4. Работа с воспитателями, родителями, 

педагогами, участников конкурса  по 

весь период 

проведения 

И.Н. Пронина – педагог 

– организатор. 



общим вопросам. конкурса 

5. Обработка заявок,  просмотр ссылок 

выступлений участников Iтура 

конкурса.   

до 20.10.23г. О.Н. Гладышева – 

методист 

6. Организация работы жюри  I конкурса с21.10-

27.10.23г. 

И.Н. Пронина – педагог 

– организатор 

7. Формирование списков участников 

конкурса. Прошедших во II тур 

конкурса, по итогам работы жюри. 

с 27.10 – 

30.10.23г. 

И.Н. Пронина – педагог 

– организатор 

8. Информация участников конкурса, 

прошедших во второй тур. 

до 03.11.23г. И.Н. Пронина – педагог 

– организатор 

9. Составление графика   проведения  II 

тура конкурса. 

до 08.11.23г. И.Н. Пронина – педагог 

– организатор,  

Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор 

10. Информирование педагогов, 

воспитателей, родителей о времени 

участия во   II туре, согласно 

утвержденного   графика. 

до 11.11.23г. Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор 

11. Подготовка плана  размещения 

участников конкурса . 

до 11.11.23г. Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор ( с 

привлечением педагогов 

дополнительного 

образования  по 

согласованию) 

12 Подготовка зала, звуковой и световой 

аппаратуры, столов для жюри. 

13.11.23г. 

с 8.00.-9.00. 

Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор 

Г.А. Ситник – 

звукооператор, И.Н. 

Пронина – педагог – 

организатор. 

 

13 Подготовка чайного стола для членов 

жюри. 

13.11.23г. 

с 8.00.-9.00. 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

14 Встреча и размещение членов жюри 

конкурса 

13.11.23г. И.Н. Пронина – педагог 

– организатор. 

15 Встреча, регистрация,  размещение 

участников конкурса.  

13.11.23г. 

с 09.00. 

Ю.А. Афонасенко - 

педагог – организатор 

(согласно плана 

размещения и 

проведения конкурсных 

прослушиваний) 

16 Проведение конкурса 13.11.23г. 

с 10.00. 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор, Ю.А. 

Афонасенко - педагог – 

организатор. 

Г.А. Ситник – 

звукооператор, педагоги 

дополнительного 

образования. 

17 Работа жюри подведение итогов, 

определение победителей. 

13.11.23г. 

с 14.00 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор, Ю.А. 



Афонасенко - педагог – 

организатор. 

Члены жюри. 

18 Разработка  дипломов лауреатов, 

дипломантов, благодарственных писем 

руководителям организаций, 

принявших участие в конкурсе, 

членам жюри. 

с 30.10.-

13.11.23г. 

Е.И. Дзюбан – педагог 

дополнительного 

образования БОУ ДО г. 

Омска  « Дом детского 

творчества ЛАО». 

19 Формирование текста для дипломов 

лауреатов, дипломантов, 

благодарственных писем 

руководителям организаций, 

принявших участие в конкурсе, 

членам жюри, для «вбивания» в 

шаблоны наградного материала. 

14.11.23г. . 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор 

20 Создание и печать  дипломов 

лауреатов, дипломантов, 

благодарственных писем 

руководителям организаций, 

принявших участие в конкурсе, 

членам жюри. 

с 15.11.-

16.11.23г. 

Е.И. Дзюбан – педагог 

дополнительного 

образования, Ю.А. 

Афонасенко - педагог – 

организатор (печать 

дипломов). 

 

21 Написание  сценария Церемонии 

награждения и Гала- концерта 

конкурса. 

15.11.23г. И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

22 Подготовка мультимедийного и 

звукового  контента Церемонии 

награждения и Гала- концерта 

конкурса. 

16.11.23г. И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

23 Подготовка плана по встрече и 

размещению участников Церемонии 

награждения и Галла – концерта 

конкурса. 

14.11.23г. Афонасенко - педагог – 

организатор ( с 

привлечением педагогов 

дополнительного 

образования  по 

согласованию).  

24 Подготовка дипломов для церемонии 

награждения, согласно сценарного 

хода. 

20.11.23г. Афонасенко - педагог – 

организатор. ( с 

привлечением педагогов 

дополнительного 

образования  по 

согласованию). 

25 Проведение технической репетиции 

Церемонии награждения и Галла – 

концерта конкурса. 

20.11.23г. 

с 08.11.-

09.11.23. 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

26 Встреча и размещение участников 

Церемонии награждения и Галла – 

концерта конкурса. 

20.11.23г. 

с 9.10. 

Афонасенко - педагог – 

организатор. ( с 

привлечением педагогов 

дополнительного 

образования  по 

согласованию). 

27 Проведение церемонии награждения и 

Галла-концерта победителей конкурса. 

20.11.23г. 

(время по 

Н.В. Винк- директор, 

И.Н.Пронина – педагог – 



согласованию) организатор, 

Афонасенко - педагог – 

организатор, Г.А. 

Ситник – звукооператор 

28 Проведение фото и видео съемки 

мероприятия. 

20.11.23г. И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

29. Освещение мероприятия на сайте 

учреждения и в контакте. 

21.11.23г. И.Н.Пронина – педагог – 

организатор. 

30 Рассылка электронных дипломов и 

сертификатов победителям и 

участникам конкурса. 

24.11-

30.11.23г. 

И.Н.Пронина – педагог – 

организатор, 

Афонасенко - педагог – 

организатор. 

 

 
 


